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ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
CAMARA MUNICIPAL DE SAO RAFAEL

RESOLUGAO N° 02, de 17 de abril de 2023.

SUMULA: Regulamenta a aplicagio da Lei
Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 - Lei
de Acesso a Informagdo, no ambito da Camara
Municipal de Sdo Rafael/RN.

A Mesa Diretora da CAMARA MUNICIPAL DE SAO RAFAEL, no uso de suas
atribui¢des legais e regimentais, faz saber que a Cmara aprovou a seguinte Resolugéo:

Art. 1°. Todos os setores da Camara Municipal de Sdo Rafael/RN deverdo ser cientificados
¢ instruidos a respeito da obrigatoriedade de observar as normas de carater nacional introduzidas
pela Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, que tem por objetivo garantir o acesso a
informagdes previsto no inciso XXXIII, do artigo 5°, no inciso II. do § 31, do artigo 37 e no § 2°,
do artigo 216, da Constitui¢do Federal.

Art. 2°. As informagdes a serem fornecidas pela Cdmara Municipal deverdo ser acessiveis
a0 piblico mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, com amplo acesso e
divulgagdo, de forma clara e em linguagem de fécil compreensdo, observados os principios da

administragdo publica e as diretrizes previstas na Lei Federal n® 12.527/2011.

§1°. O acesso a informagdes serd assegurado também mediante a realizagao de audiéncias
ou consultas piblicas, incentivo a participago popular ou outras formas de divulgagao.

§2°. A Camara Municipal deve utilizar os meios de comunicagdo viabilizados pela
tecnologia da informagdo, sendo obrigatoria a divulgagdo ¢ a possibilidade de realizagdo de pedidos
de acesso pelo sitio eletronico da Camara Municipal, sem prejuizo da divulgagdo das informagoes
por outros meios.

§3°. O sitio eletrdnico da Camara Municipal devera atender aos requisitos dispostos no §3°,
do artigo 8°. da Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 3° O acesso a informagiio de que trata essa Resolugdo ndo se aplica as hipoteses
previstas na legislagdo como sigilo fiscal, bancdrio, comercial, profissional, industrial e segredo de

justiga.

§1°. A observancia da publicidade ¢ preceito geral, sendo o sigilo a excegao,
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§2°. As regras referentes as restrigdes ao acesso a informagdo, da classificagdo da
informagfio quanto ao grau e prazos de sigilo, bem como, a protegéo e do controle de informagdes
sigilosas, dos procedimentos de classificagao, reclassificagdo ¢ desclassificagdo das informagdes

sigilosas, sdo as dispostas na Lei n® 12.527/2011.

§3°. As informagdes que possam colocar risco a seguranga dos vereadores da Camara
Municipal e de seus conjuges ou filhos serdo classificadas reservadas e ficario sob sigilo até o
término do mandato em exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de reeleigio.

§4°. A classificagdo do sigilo de informagdes no dmbito do Poder Legislativo Municipal é
de competéncia de Comissio, instituida para este fim, através de Portaria que designara 0s seus
componentes, devendo ser observadas as vedagdes impostas pela Lei n® 12:327/12011.

Art 4°. A fim de dar cumprimento aos artigos 7° e 8°, da Lei Federal n® 12.527/2011, a
CéAmara Municipal, independentemente de requerimento. deverd promover a divulgagdo em local
de facil acesso, e obrigatoriamente no sitio eletronico, das seguintes informagoes:

|. Informagdo sobre atividades legislativas desenvolvidas pela Cémara Municipal de

Vereadores;

II. Informagdo sobre o patrimdnio, sua administragéo e utilizagdo de recursos publicos da

Céamara Municipal de Vereadores;

[11. Informagéo dos resultados de prestagdes e tomadas de contas realizadas pelos orgdos de

controle interno ¢ externo;

IV. Registro das competéncias e estrutura organizacional, quadro de servidores, lista de
Vereadores, enderegos e telefones, horarios de expediente, identificagdo e contato da autoridade

designada, na forma prevista nesta Resolug@o;

V. Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de todos os recursos financeiros e/ou
duodécimos destinados para a Camara Municipal de Vereadores;

VI. Execu¢do or¢amentéria e financeira detalhada, além de todas as despesas realizadas
pela CAmara Municipal de Vereadores:

VIL Informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais
e resultados. bem como, a todos os contratos celebrados ¢ pagamentos de fornecedores, indicando
o nome do contratado ou favorecido, o objeto, o valor e o prazo contratual;

VIII. Remuneragdes e subsidio recebidos por agentes politicos, servidores comissionados e
efetivos, ocupantes de cargo, emprego ¢ fungdo publica, incluindo auxilios, ajudas de custo, diarias
¢ quaisquer outras vantagens pecuniarias, em bem como proventos de aposentadoria daqueles que
estiverem na ativa de maneira individualizada;
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[X. Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade;

X. Informagédo contida em registos ou documentos, atos oficiais, produzidos ou acumulados
por comissdo, administra¢do ou diregdo, da Cidmara Municipal de Vereadores, recolhidos ou ndo a

arquivos publicos;

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de utilizagdo do sitio eletronico, apresentar o pedido
no Servico de Informagdo ao Cidadao - SIC, conforme Anexo I.

Art. 5°. O setor responsavel pelo servigo de informagdes ao cidaddo na Camara Municipal
serd 0 Servico de Informagdes aos Cidaddos - SIC, vinculado ao Gabinete do Presidente e
coordenado pela Secretaria Geral do Poder Legislativo Municipal ¢ devera assegurar:

1. Atender e orientar o publico, quanto ao acesso a informagdes, bem como, informar sobre

o local onde podera ser encontrada ou obtida a informagao almejada;
I1. Informar sobre a tramita¢do de documentos e processos administrativos e legislativos;
111. Protocolizar documentos ¢ requerimentos de acesso a informagao;
IV. Informagdo primaria, auténtica e atualizada.
Art. 6°. Compete ao Servigo de Informagdes aos Cidadados - SIC:

1. O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da

informagdo, conforme preconiza esta Resolugédo;

II. O registro do pedido de acesso e a entrega de nimero do protocolo, que contera a data

de apresentacio do pedido;

III. O encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo

fornecimento da informagéo, quando couber.

Paragrafo Unico. O Servico de Informagdes aos Cidaddos - SIC, da CAmara Municipal de
Vereadores, visa ao atendimento dos pedidos de acesso a informagao ptiblica e obrigatoriamente a
publicidade oficial dos atos de sua competéncia, de forma rotineira ¢ independentemente de
qualquer requerimento, para que surtam seus efeitos juridicos e legais, em atendimento a legisla¢do

especifica.
Art. 7°. Qualquer pessoa podera formular pedido de acesso a informagao.

§1°. O pedido sera apresentado em formulario padrdo, disponibilizado em meio eletronico
e fisico, no sitio na internet ¢ no Servigo de Informagdes aos Cidadéos - SIC, da Camara Municipal
de Vereadores.
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§2°. Os pedidos de acesso a informagfio poderdo ser recebidos por qualquer meio legitimo,

desde que atendidos os requisitos constantes nesta Resolugdo.

§3°. Dos pedidos de acesso a informagdo, serd enviada ao requerente a comunicagdo com o
nimero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo Servigo de Informagdes aos Cidaddos
- SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 8°. O pedido de informagdes de qualquer interessado devera conter:

1. O nome do requerente;

[1. O nimero de documento de identificagéo valido;

III. A especificagio, de forma clara e precisa, da informagao requerida;

IV. O enderego eletronico para recebimento de comunicagdes ou da informagio requerida.
Paragrafo Unico. Néo serdio atendidos pedidos de acesso a informagio:

1. Genéricos,

II. Desproporcionais ou desarrazoados;

III. Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de dados e
informagdes, ou servi¢o de produgdo ou tratamento de dados que nio sejam de competéncia da
Camara Municipal de Vereadores, devendo. nesse caso, se de seu conhecimento, indicar o local
onde se encontram as informagdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretagdo,

consolidagdo ou tratamento de dados.

Art. 9°. Para o acesso a informagoes de interesse publico, a identifica¢do do requerente nao
pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitagdo, sendo vedadas também, quaisquer
exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitagéo.

Art. 10. O acesso a informagdes pessoais devera respeitar a intimidade, a vida privada, a

honra e a imagem das pessoas, bem como, as liberdades e garantias individuais.

§ 1°. Quando em risco, os valores descritos no caput ¢ as informagdes pessoais serdo de
acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados e & pessoa a que elas se referirem,
podendo ser autorizada sua divulgagdo ou acesso por terceiros diante de previsdo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§2° O consentimento de que trata o paragrafo anterior, sera dispensado nas hipdteses

previstas na Lei n° 12.527/2011, sem prejuizo de outras hipoteses previstas na legislagdo vigente.
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§3°. Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto ou ausente, os direitos de que trata
este artigo, assistem ao conjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o
disposto na legislagdo vigente.

§4°. Quando néo for autorizado acesso integral a informagio, por ser ela parcialmente
sigilosa, serd assegurado o acesso & parte nio sigilosa, por meio de certiddo, extrato ou copia com

ocultagiio da parte sob sigilo.

§5°. O acesso a informagdo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um
termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinagdio que fundamentaram sua
autorizagdo ¢ sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

§6°. Aquele que tiver acesso as informagdes de que trata este artigo, sera responsabilizado

por seu uso indevido.

Art. 11. O Servigo de Informagdes aos Cidaddos - SIC, da Camara Municipal de

Vereadores, devera:

1. Fornecer a informagdio, em meio fisico ou eletrdnico, que devera ser retirada pelo

informado, mediante protocolo de recebimento;

I1. Comunicar data, local ¢ modo para realizar consulta a informagdo, efetuar reprodugio

ou obter certiddo relativa a informagéo;

III. Comunicar que nfo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua

existéncia;

IV. Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgéo ou entidade responsavel pela informagio ou
que a detenha; ou ainda, se possivel, remeter o requerimento a esse 6rgio ou entidade, cientificando
o interessado da remessa de seu pedido de informagdo, fornecendo-lhe o comprovante de

protocolizacio;
V. Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso a informacio.

§ 1°. O fornecimento das informagdes ¢ gratuito, salvo nas hipoteses de reprodugdo de
documentos ou midias, pelo 6rgdo ou entidade publica, consultada, situagio em que poderd ser
cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento ou provenientes dos custos dos
servigos ¢ dos materiais utilizados.

§2°. Estard isento de ressarcir os custos dos servigos ¢ dos materiais utilizados, todo aquele
requerente cuja situagdo econdémica ndo lhe permita fazé-lo, sem prejuizo do sustento proprio ou

da familia, nos termos da legisla¢@o vigente.
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§3°. Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagio do documento puder comprometer sua regular tramitagdo, serdo
adotadas as medidas previstas nesta Resolugdo, mediante ressarcimento do custo dos servigos € dos
materiais utilizados, por parte do requerente.

§4°. Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informagao ou do documento,
o Servigo de Informagdes aos Cidaddos - SIC, devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar copia, com certificagio de que confere com o original.

§5°. Na impossibilidade de obtengdo de copia de que trata esta Resolugdo, o requerente
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugdo seja feita
por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do documento original, podendo ser usados

scanners manuais ou maquina fotografica.

Art. 12. Caso a informagdo esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletronico
ou em outro meio de acesso universal, o Servigo de Informagdes aos Cidaddos - SIC, da Camara
Municipal de Vereadores, devera orientar o requerente, quanto ao local e modo para consultar,

obter ou reproduzir a informagao.

Paragrafo Unico. Na hipétese do caput, a Camara Municipal de Vereadores, desobriga-se
pelo fornecimento direto da informagfo, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para

consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 13. Ndo sendo possivel conceder a informagdo imediatamente, deverd o Servi¢o de
Informagdes aos Cidaddos - SIC, da Cdmara Municipal de Vereadores, providenciara a resposta do
pedido no prazo de até 20 (vinte) dias uteis, contados da data do protocolo do requerimento, prazo
que podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias Gteis, mediante justificativa expressa, da qual

sera cientificado o requerente.

Art. 14. Para o adequado exercicio de suas atribui¢des, o Servi¢o de Informagdes aos
Cidaddos - SIC, da Camara Municipal de Vereadores podera:

1. Requisitar informagdes as unidades e servidores da propria Camara, quando concernentes
a respectiva atribuicdo legal;

II. Solicitar informacdes ao Presidente da Camara, quando relativas as atividades
parlamentares e politico-administrativas desempenhadas por vereadores.

Art. 15. No caso de indeferimento do pedido de acesso a informagdo, devera ser fornecido
ao requerente o inteiro teor da negativa de acesso ¢ seu fundamento legal, por certiddo ou copia,
bem como, devera lhe ser informado sobre a possibilidade e o prazo de 10 dias para recurso,

conforme anexo II.
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Paragrafo Unico. A negativa de acesso as informagdes objeto de pedido formulado ao
Servigo de Informagdes aos Cidaddos - SIC, quando ndo fundamentada, sujeitard o responsavel a

medidas disciplinares, nos termos da Lei n® 12.527/2011.

Art. 16. O prazo para o recurso contra o indeferimento do pedido de acesso as informagdes
ou contra o ndo fornecimento das razdes e fundamento legal para a negativa de acesso as
informagdes, por parte do Servigo de Informagdes aos Cidaddos - SIC, da Camara Municipal de
Vereadores, sera de 10 (dez) dias uteis, a contar da ciéncia do requerente.

§1°. O recurso sera dirigido ao Presidente da Camara Municipal de Vereadores, por
intermédio do Servigo de Informagdes aos Cidaddos - SIC, o qual devera se manifestar no prazo
de 10 (dez) dias uteis, sendo possivel reconsiderar a sua decisdo, ou fazé-lo subir, devidamente
informado, tendo o Presidente, prazo de 10 (dez) dias Gteis, contados do recebimento, para proferir

sua decisao.

§2°. Indeferido o acesso & informagdo, da deciso do recurso previsto neste artigo, ndo tera

outro recurso administrativo cabivel.

Art. 17. O servigo de busca e fornecimento da informagdo sera gratuito, salvo na hipdtese
de reprodu¢iio de documentos, situagdo em que poderd ser cobrado exclusivamente o valor
necessario ao ressarcimento do custo dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo Unico. Estard isento de ressarcir os custos previstos no caput todo aquele cuja
situagdo econémica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia,
declarada nos termos da legislagdo vigente.

Art. 18. A informagio armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato, caso

haja anuéncia do requerente.

Paragrafo Unico. Para evitar os custos com reprodugdo de copias o requerente podera
entregar midia gravavel ou pen-drive, ao Servigo de Informagdes aos Cidadaos - SIC, para que as

informagdes sejam gravadas.

Art. 19. Para dar cumprimento ao artigo 40, da Lei Federal n® 12.527/2011, o Presidente da
Camara Municipal de Vereadores, devera designar Comissao composta por servidores que lhe
sejam diretamente subordinados para, no &mbito do Poder Legislativo Municipal, para exercer as

seguintes atribuigdes:

. Assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagdo, de forma eficiente
e adequada aos objetivos desta Resolugdo e da Lei Federal n® 12.527/2011;

I1. Monitorar a implementagio do disposto nesta Resolugdo;
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ITI. Recomendar as medidas indispensaveis a implementagdo ¢ ao aperfeicoamento das
normas e procedimentos necessarios ao correto cumprimento do disposto nesta Resolugiio;

IV. Orientar as respectivas unidades no que se refere ao cumprimento do disposto nesta
Resolugdo e seus regulamentos.

§1°. Poderdo fazer parte do Servigo de Informagdes aos Cidaddos - SIC, servidores,
preferencialmente efetivos, que compordo uma comissdo de 3 (trés) membros.

§2°. Compete a qualquer dos servidores, integrantes do Servigo de Informagdes aos
Cidadaos - SIC, fornecer as informagdes na forma prevista nesta Resolugdo, cabendo ao Presidente
da Camara Municipal de Vereadores, resolver eventuais duvidas e divergéncias.

§3°. O servidor, ao responder ou fornecer as informagdes, se identificara, com no minimo,
os seguintes dados: nome completo e cargo que ocupa junto ao Poder Legislativo Municipal.

Art. 20. O agente publico que der causa ao descumprimento das normas constantes desta
Resolugdo estara sujeito as sangdes do regime juridico proprio e demais normas correlatas.

Art. 21. Os casos omissos desta Resolugdo deverdo ser analisados, remetendo-se a Lei
Federal n® 12.527/2011 e a legislagdo municipal atinente ao acesso a informagio.

Art. 22. As despesas com a execugdo desta Resolugdo correrdo por conta das dotagdes

or¢amentarias proprias.
Art. 23. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacio.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Sdo Rafael, do estado do Rio Grande do
Norte, aos 17 de abril de 2023.

i 0/0”4;%‘9 K 0* %

DARLISON GONZAGA DE SOUZA

Seg do Secretario
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ANEXO I:

REQUERIMENTO DE INFORMACOES

L OBS: *Informacdes obrigatérias

() PESSOA FISICA ( ) PESSOA JURIDICA

*Nome completo/Razio Social:

*Tipo do Documento:

*N° do Documento;

*UF:

*CPF:

*CNPJ:

Escolaridade:

Pessoa Fisica

Profissdo:

Faixa Etaria: () até 20 anos ( ) de 41 a 59 anos () de 21 a 40 anos ( ) acima de 59 anos

Forma de retorno: ( )E-mail / () Presencial

DDD/Telefone: ( ) -
( ) -
( ) s

Tipo: () Residencial () Celular ( ) Comercial

Enderego completo:

E-mail:

ESPECIFICACAO DA SOLICITACAO

Descreva de forma detalhada sua solicitagio:
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Concorda em receber a informagio em formato digital () SIM ()NAO

Sado Ratael/RN, Data  / / £
Assinatura;

ANEXOII:

REQUERIMENTO DE RECURSO

OBS: *Informacdes obrigatorias

() PESSOA TISICA () PESSOA JURIDICA

*Nome completo/Razédo Social:

*Tipo do Documento:

*N° do Documento:

*UF:

*CPF:

*CNPJ:

Escolaridade:

Pessoa Fisica

Profissdo:

Faixa Etaria: () até 20 anos ( ) de 41 a 59 anos ( ) de 21 a 40 anos ( ) acima de 59 anos

Forma de retorno: ( )E-mail / ( ) Presencial

DDD/Telefone: ( ) =
S
( ) 5

Tipo: () Residencial () Celular ( ) Comercial
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Enderego completo:

Orgio Solicitado:

Numero do processo:

E-mail:

RAZOES DO RECURSO

Descreva de forma detalhada suas Razdes Do Recurso:

Concorda em receber a informacio em formato digital () SIM ( )N:&O

Sao Rafael/RN, Data  / J

Assinatura:
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JUSTIFICATIVA

CONSIDERANDO que a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n® 12.527, de 18 de novembro de
2011), que dispde sobre 0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do art. 5°, no
inciso I do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constitui¢do Federal e da outras providéncias,
aplica-se ao Poder Publico Municipal por disposicdo expressa de seu art. 1°, paragrafo unico, I;

CONSIDERANDO que a referida Lei ¢ de vital importancia para a concretizagdo do direito
constitucional de acesso a informagio, pelo qual deve zelar o Poder Legislativo Municipal, no
cumprimento de seu dever de representar 0 povo;

CONSIDERANDO a necessidade de se instituirem regras e procedimentos uniformes nos
diversos 6rgdos do Poder Publico Municipal para a fiel execugdio da Lei de Acesso a Informag@o;

CONSIDERANDO que a presente proposigio tem a finalidade de regulamentar o acesso a
informagdes na Cémara Municipal de Sao Rafael/RN, apresento para deliberagdo plenaria o
seguinte Projeto de Resolugéo:

Dito isso, vem a Mesa Diretora da Cimara Municipal de Sao Rafael/RN no uso de suas atribui¢des
legais, submete a apreciagio do Plendrio, o seguinte Projeto de Resolugéo.
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Francisco Alvés Medeiros Filho
imetrd Secretario

Segundo Secretario
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